CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Prezentele Norme metodologice se aplica personalului de conducere din inspectoratele scolare,
din unitatile de invatamant si unitatile conexe, precum si personalului de indrumare si control din
inspectoratele scolare si personalului didactic din casele corpului didactic.

Art. 2 Personalul mentionat la art. 1 desfasoara obligatia didacticd de predare la catedra, potrivit
prezentelor Norme metodologice, in conditiile incadrarii in costul standard per elev si in numarul maxim de
norme/posturi didactice aprobat la nivelul inspectoratului scolar.

Art. 3 Tn conditiile in care nu se respecta incadrarea in costul standard per elev/bugetul alocat sau in
numdrul maxim de posturi aprobat la nivelul inspectoratului scolar, Consiliul de administratie al
inspectoratului scolar va stabili marirea obligatici didactice de predare la catedra pentru personalul de
conducere din unitatile de invatamant si unitatile conexe, conform prezentelor Norme metodologice, cu
2-4 ore/saptamana sau efectuarea integrala a normei didactice de predare-invatarc-evaluare si_de instruire
practica si de evaluare curenta (cf. art. 262 alin. (3) din Legea nr. 1/2011) de catre personalul de conducere
din unitatile de invatdmant si unitatile conexe.

A CAPITOLUL I
INVATAMANT PRESCOLAR

Art. 4 Directorii gradinitelor care functioneazd cu program normal, cu personalitate juridica,
efectueaza integral norma didactica de predare-invatare-evaluare si_de instruire practicd si_de evaluare
curentd.
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(2) Directorii gradinitelor care functioneaza cu program prelungit/saptamanal, cu personalitate juridica,
in care se inregistreaza minimum 208 150 de prescolari (cf. art. 19 alin. (1) din Legea nr. 1/2011), profesori
pentru invatamanted prescolar, efectueaza 4-6 ore/saptamana in cadrul obligatiei didactice de predare in
specialitate, in alte unitati de invatamant, conform specializarilor inscrise pe diploma/diplomele de studii.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), directorii gradinitelor care functioneaza cu program
prelungit/saptamanal, cu personalitate juridica, in care se inregistreazd minimum 200 de prescolari,
absolventi ai liceelor pedagogice/scolilor postliceale pedagogice/ai_altor _scoli_echivalente, ai colegiilor
universitare de institutori sau ai specializarii "Pedagogia invatdmantului primar si prescolar”, efectueaza 4-6
ore/saptamand, in cadrul obligatieir didactice de predare, activitafi specifice functiei de metodist al
inspectoratului scolar sau activitati specifice functiei de profesor-metodist, respectiv formator in casele
corpului didactic.

(4) In situatiile prevazute la alin. (2) si (3) directorii gradinitelor nu mai beneficiaza de indemnizatia
prevazuta la art. 3 lit. E.1. din anexa nr. 5 la Legea nr. 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011
a personalului didactic si didactic auxiliar din invatdmant, cu modificarile si completarile ulterioare.

CAPITOLUL 1l
INVATAMANT PRIMAR, GIMNAZIAL, LICEAL, POSTLICEAL
SIINVATAMANT SPECIAL

Art. 6 (1) Directorii unitatilor de invatamant cu personalitate juridica de nivel primar si gimnazial, care
functioneaza cu mai putin de 300 de elevi, respectiv cu mai putin de 300 de elevi si prescolari efectueaza
integral norma didactica de predare-invatare-evaluare si de instruire practica si de evaluare curentd .

(2) Directorii unitatilor de invatamant special cu personalitate juridica de nivel primar si gimnazial,
care functioneaza cu mai putin de 100 de elevi, respectiv cu mai putin de 100 de elevi si prescolari

1



efectueaza integral norma didactici de predare-invatarc-evaluare si_de instruire practicd si_de evaluare
curentd .

Art. 7 (1) Directorii unitatilor de invatamant de nivel primar, gimnazial, liceal si postliceal, cu
personalitate juridica, Tn care se inregistreaza minimum 300 de elevi, respectiv minimum 300 de elevi si
prescolari si care au pana la 25 de clase de clase de elevi, respectiv pana la 25 de clase de elevi si grupe de
prescolari, efectueaza 1/2 norma didactica de predare-invatare-evaluare si_de instruire practica si_de
evaluare curentd .

(2) Directorii unitatilor de invatamant special de nivel primar, gimnazial, liceal si postliceal, cu
personalitate juridicd, Tn care se inregistreaza minimum 100 de elevi, respectiv minimum 100 de elevi si
prescolari si care au pana la 25 de clase de clase de elevi, respectiv pana la 25 de clase de elevi si grupe de
prescolari, efectueaza 1/2 norma didactica de predare-invatare-evaluare si_de instruire practicd _si_de
evaluare curentd .

(3) Directorii unitatilor de invatamant de nivel primar, gimnazial, liceal si postliceal, precum si
directorii unitatilor de invatamant special care functioneaza cu peste 25 de clase de elevi, respectiv peste 25
de clase de elevi si grupe de prescolari, efectueaza 4-6 ore/saptamanad din norma didacticd de predare
predare-invatare-evaluare si de instruire practica si de evaluare curentd .

(4) Directorii unitatilor de invatamant de nivel primar, gimnazial care sunt absolventi ai liceelor
pedagogice/scolilor postliceale pedagogice/ai altor scoli echivalente, ai colegiilor universitare de institutori
sau ai specializarii "Pedagogia Invatamantului primar si prescolar” efectueaza integral activitatea didactica
de instruire-educare cu grupa de prescolari sau clasa de elevi.

Art. 8 (1) Tn unititile de invataimant de nivel primar, gimnazial, liceal, postliceal si unititile de
invatamant special, cu peste 25 de clase de elevi, respectiv peste 25 de clase de elevi si grupe de prescolari,
care se afla in una din situatiile de mai jos, se poate norma o functie de director adjunct, cu aprobarea
inspectoratului scolar, dacd:

a) au peste 35 de clase de elevi, respectiv peste 35 de clase de elevi si grupe de prescolari;

SAU

b) au intre 26 si 35 de clase de elevi, respectiv intre 26 si 35 de clase de elevi si grupe de prescolari si
indeplinesc una dintre urmatoarele conditii:

(i) functioneaza cel putin 10 clase de elevi si/sau grupe de €opi prescolari la invatamantul primar

si/sau prescolar;

(ii) au sectii cu predare in limbile minoritatilor nationale, in situatia in care invatamantul se desfasoara

in limba roméana;

(iii) au sectii cu predare in limba romanad, in situatia in care invatdmantul se desfasoard in limbile

minoritatilor nationale;

SAYU

¢) au cel putin 26 de clase si unitatea de invatamant dispune de internat sau cantind, functionale.

(2) In unitatile de invatamant de nivel liceal si postliceal care functioneazi cu cel putin 51 de clase de
elevi, respectiv cel putin 51 de clase de elevi si grupe de prescolari, iar in unitatile de invatamant de nivel
gimnazial care functioneaza cu cel putin 55 de clase de elevi, respectiv cel putin 55 de clase de elevi si grupe
de prescolari se pot norma doud functii de director adjunct, cu aprobarea inspectoratului scolar.

(3) In unitatile de invatamant preuniversitar cu activitate complexi si cu un numir de peste 65 de clase
de elevi, respectiv peste 65 de clase de elevi si grupe de prescolari, se pot norma 3 functii de director
adjunct, cu aprobarea Ministerului Educatiei Nationale.

(4) Directorii adjuncti, care se incadreaza in prevederile alin. (1)-(3), efectueaza 1/2 din norma
didactica de predare-invatare-evaluare si de instruire practica si de evaluare curentd .

(5) Directorii adjuncti care sunt absolventi ai liceelor pedagogice/scolilor postliceale pedagogice/ai
altor scoli echivalente, ai colegiilor universitare de institutori sau ai specializarii "Pedagogia invatamantului
primar si prescolar" efectueaza integral activitatea didacticd de instruire-educare cu grupa de prescolari sau
clasa de elevi.

CAPITOLUL IV
CENTRE JUDETENE DE RESURSE SI ASISTENTA EDUCATIONALA/

2



CENTRUL MUNICIPIULUI BUCURESTI DE RESURSE SI ASISTENTA EDUCATIONALA

Art. 9 Directorii centrelor judetene de resurse si asistentd educationald/Directorul Centrului
Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationald efectueaza 4-6 ore/sdptimana obligatie de
catedrd, constand in activitati de consiliere psihopedagogica.

Art. 10 Coordonatorii centrelor judetene de asistentd psihopedagogica/psihologica efectueaza
obligatia de predare la catedra, constand in activitati de asistenta psihopedagogica, desfasurate individual si
colectiv cu prescolarii/elevii, consiliere, orientare, reorientare scolara si profesionald, activitati de consiliere
a parintilor si a cadrelor didactice, dupa cum urmeaza:

a) 6-9 ore/saptamand, in municipiul Bucuresti si in judetele in care sunt normate minimum 50 de
cabinete de consiliere psihopedagogica;

b) 10-12 ore/saptamana in judetele in care sunt normate mai putin de 50 de cabinete de consiliere
psihopedagogica.

X i CAPITOLUL V
INVATAMANT CU PROGRAM SPORTIV INTEGRAT SI SUPLIMENTAR

Art. 11 (1) Directorii unitatilor de invatdmant cu program sportiv integrat, Cu personalitate juridica, au
obligatia didactica de predare la catedra prevazuta la art. 7, in functie de numarul de clase.

(2) Directorii unitatilor de invatamant, altele decat cele cu program sportiv integrat, cu personalitate
juridica si care au clase cu profil vocational sportiv, au obligatia didactica de predare la catedrd prevazuta la
art. 7, in functie de numarul de clase.

(3) Functiile de director adjunct in unitatile de invatamant cu program sportiv integrat, cu personalitate
juridica, precum si in unitatile de invatdmant cu personalitate juridicd si care au clase cu profil vocational
sportiv, se pot norma conform prevederilor art. 8. Directorii adjuncti de la aceste unitati de invatamant
efectueaza 1/2 din norma didactica de predare-invatare-evaluare si_de instruire practicd si_de evaluare
curentd .

Art. 12 (1) Unitatile de invatamant cu program sportiv suplimentar, denumite in continuare cluburi
sportive scolare, cu minimum 30 de grupe de elevi, pot functiona cu personalitate juridica.

(2) Directorii cluburilor sportive scolare, care functioneaza cu personalitate juridica, desfasoara
obligatia de predare dupd cum urmeaza:

a) in cluburile sportive scolare cu 30-40 de grupe de elevi, directorii efectueaza 10-12 ore/saptamana
din norma didactica de predare-invatare-evaluare si de instruire practicd si de evaluare curentd ;

b) in cluburile sportive scolare cu peste 40 de grupe de elevi, directorii efectueaza 6-9 ore/saptamana
din norma didactica de predare-invatare-evaluare si de instruire practicd si de evaluare curentd .

Art. 13 (1) Pentru directorii unitatilor de invafamant cu personalitate juridica, altele decat cele cu
program sportiv suplimentar, care au sectii sau grupe de club sportiv scolar, obligatia didacticd de predare
este cea prevazuta la art. 7, in functie de numarul de clase/grupe.

(2) In unititile de invatimant preuniversitar cu personalitate juridica, altele decét cele cu program
sportiv suplimentar, in care functioneaza grupe de club sportiv scolar se numeste un profesor coordonator
pentru activitati sportive, care efectueaza integral norma didactica de predare-invatare-evaluare si de
instruire practicd si de evaluare curentd.

(3) nou: de reglementat sistemul de remunerare pentru profesorul coordonator prevazut de la alin.
(2), avind in vedere atributiile specifice in afara normei

CAPITOLUL VI
PALATE SI CLUBURI ALE COPIILOR

Art. 14 Directorii palatelor copiilor cu personalitate juridica efectueaza 10-12 ore/saptamana din norma
didactica de predare-invatare-evaluare si_de_instruire practica_si_de evaluare curentd , iar directorul




Palatului National al Copiilor efectueaza 6-9 ore/saptamana din norma didacticd de predare-invatare-
evaluare si de instruire practica si de evaluare curenta .

Art. 15 (1) Directorii cluburilor copiilor si_elevilor (art. 111 din Legea nr. 1/2011 + coordonare cu
anexele 2 si 5) cu personalitate juridica avand un numar mai mic de 15 norme didactice efectucaza integral
norma didactica de predare-invatare-evaluare si de instruire practicd si de evaluare curentd .

(2) Directorii cluburilor copiilor si elevilor cu personalitate juridica avand cel putin 15 norme didactice
efectueaza 10-12 ore/saptamana din norma didactica de predare-invatare-evaluare si de instruire practica si
de evaluare curentd .

Art. 16 Functiile de director adjunct din palatele copiilor/Palatul National al Copiilor Se normeaza
conform Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor care ofera activitate extrascolard, aprobat
prin ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5567/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare. Directorul adjunct de la palatul copiilor/directorii adjuncti de la Palatul National al
Copiilor efectucaza integral norma didactica de predare-invatare-evaluare si_de instruire practica si_de
evaluare curentd .

CAPITOLUL VI
CASA CORPULUI DIDACTIC

Art. 17 Directorii caselor corpului didactic efectueaza 2-4 ore/saptimana din norma didactica de
predare-invatare-evaluare si de instruire practica si de evaluare curentd .

Art. 18 Profesorul-metodist din cadrul casei corpului didactic efectueaza 4-6 ore/saptamana din norma
didactica de predare-invatare-evaluare si de instruire practica si de evaluare curentd.

CE SE INTAMPLA CU INDEMNIZATIILE PROFESORILOR-METODISTI, CARE POTRIVIT
ART. 42 DIN REGULAMENTUL de organizare si functionare a casei _corpului didactic (OMECTS
5554/2011) AU ACELEASI DREPTURI CA INSPECTORII SCOLARI: ,, Functia de profesor-metodist de
la casa corpului didactic este echivalentd cu functia de inspector scolar din inspectoratul scolar judetean”

CAPITOLUL VI
INSPECTORATE SCOLARE

Art. 19 Inspectorii scolari generali si inspectorii scolari generali adjuncti din cadrul inspectoratelor
scolare judetene/al municipinlui Buenresti efectueaza 2-4 ore/saptamana din norma didactica de predare-
invatare-evaluare si de instruire practica si de evaluare curentd .

Art. 20 (1) Inspectorii scolari de specialitate, respectiv inspectorii scolari din cadrul inspectoratelor
scolare judetene/al-municipiniui Buecuresti efectueaza 4-6 ore/saptamana din norma didactica de predare-
invatare-evaluare si de instruire practicd si de evaluare curentd .

(2) Inspectorii scolari pentru invatdmantul prescolar si primar din cadrul inspectoratelor scolare
efectueaza 4-6 ore/saptamana din norma didactica de predare-invatare-evaluare si de instruire practica si de
evaluare curentd , conform specializarii/specializarilor dobandite prin studii, iar inspectorii scolari pentru
invatamantul prescolar si primar din cadrul inspectoratelor scolare care sunt absolventi ai liceelor
pedagogice/scolilor postliceale pedagogice/ai_altor scoli echivalente, ai colegiilor universitare de institutori
sau ai specializarii "Pedagogia invatamantului primar si prescolar" desfdsoard 4-6 ore/saptdmana activitati
specifice functiei de profesor-metodist, respectiv formator in casele corpului didactic.

CAPITOLUL IX
DISPOZITII FINALE

Art. 21 (1) Personalul de conducere din inspectoratele scolare, din unitatile de invatamant si unitatile
conexe, personalul de indrumare si control din inspectoratele scolare si personalul didactic din casele
corpului didactic, care nu efectueaza integral norma didactica de predare-invatare-evaluare si_de instruire
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practica si_de evaluare curentd , poate fi salarizat in regim de plata cu ora, fara diminuarea obligatiilor
prevazute n fisa postului. Salarizarea in regim de plata cu ora se realizeaza numai pentru orele care depasesc
limita maxima de ore aferentd obligatiei de predare, conform prezentelor Norme metodologice, dar nu mai
mult de 1/2 norma didactica de predare-invatare-evaluare si de instruire practicd si de evaluare curentd .

(2) Personalul de conducere din unitatile de invatamant si unitatile conexe, care efectucaza integral
norma didacticd de predare-invatare-evaluare si_de instruire practica si_de evaluare curentid , poate
desfasura activitati didactice in regim de plata cu ora pana la o norma didactica de predare-invatare-evaluare
si de instruire practica si de evaluare curentd .




Indemnizatia de conducere in
procente din salariul de

INSTITUTIA incadrare
%
director director adjunct
Gradinita cu program normal : 15%
peste-15-grupe +
Gradinita cu program prelungit/siptaméanal : 25%
‘este-15-grupe 20

Scoalad primara, scoala gimnaziala

4-25 clase/grupe, dar nu mai putin de 300 de elevi/prescolari,

cu exceptia unitatilor de invatamant organizate conform art. 19 2532

alin (2) din Legea nr.1/2011

26-35 clase/grupe 28 33 20 25
36-50 clase/grupe 30 34 23 27
peste 50 clase/grupe 35 25 29

Colegii, licee, scoli postliceale

12-25 clase/grupe, dar nu mai putin de 300 de elevi/prescolari 26 32

26-35 clase/grupe 28 33 20 25
36-50 clase/grupe 30 34 23 27
peste 50 clase/grupe 35 25 29
Coleqii, licee, scoli postliceale cu internat si/sau cantina

12-25 clase/grupe, dar nu mai putin de 300 elevi/prescolari 28 32

26-35 clase/grupe 30 33 22 25
36-50 clase/grupe 3334 24 27
peste 50 clase/grupe 35 25 29
Cluburi sportive scolare

30-40 grupe 25 27?2 art. 13 (2)
peste 40 grupe 27 ???? art. 13 (2)
Palate si Cluburi ale copiilor si elevilor

30-40 grupe 25 20

peste 40 grupe 27 22
Palatul National al Copiilor 35 25

Nota: La stabilirea indemnizatiei de conducere se vor lua in calcul toate nivelurile de invitimént din
cadrul unititii cu personalitate juridica (clase/grupe)



Indemnizatia de
conducere Tn procente din
INSTITUTIA salariul dg incadrare
’ Y0
: director -
director .
adjunct

Gridinite speciale 25
Scoli speciale 25

cu cel putin 16 clase si internat semestrial 30 23

cu cel putin 25 clase fara internat sau cu internat saptamanal 35 25

cu cel putin 24 clase si internat semestrial 30 23

cu peste 30 clase si cu internat saptamanal 35 25

cu peste 24 de clase si cel putin doua forme de scolarizare 35 25
Licee speciale, centre scolare speciale 25

cu cel putin 16 clase si internat 30 23

cu cel putin 24 clase si fara internat 35 25

cu cel putin 32 clase si internat 30 23

cu internat la care functioneaza doua sau mai multe forme de 35 o5

invatamant
Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala/ o5 2277
Centrul Municipal de Resurse si Asistentid Educationald Bucuresti coordonatorii
Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva 30 25

Nota: La stabilirea indemnizatiei de conducere se vor lua in calcul toate nivelurile de invatimant
din cadrul unitatii de invatiméant cu personalitate juridicia(clase/grupe).



Indemnizatia de conducere in
FUNCTIA INSTITUTIA procente din salariul de
incadrare %
Categoria A | Categoria B
Inspector Scolar General Inspectorat scolar 55 50
Inspector Scolar General Adjunct | Inspectorat scolar 45 40
Director Casa Corpului Didactic | Casa Corpului Didactic 45 40
Inspector Scolar de Specialitate Inspectorat scolar 40 35
Inspector Scolar Inspectorat scolar 30 40 2535
Contabil - sef Inspectorat scolar 40 35
Sef - serviciu Inspectorat scolar 30 25
Sef - birou Inspectorat scolar 25 20
Nota:

Categoria A — Inspectorate scolare care au in subordine si/sau coordoneaza peste 7500 posturi
didactice, didactice auxiliare si nedidactice.

Categoria B - Inspectorate scolare care au in subordine si/sau coordoneaza sub 7500 posturi
didactice, didactice auxiliare si nedidactice.



Indemnizatia de
conducere in procente
FUNCTIA INSTITUTIA din salariul de
ncadrare

%

Unititi de invatamant cu personalitate juridica

16 - 25 clase/grupe dar nu mai putin de 300

. : 10
elevi/prescolari
26 - 35 de clase/grupe 13
36 - 50 de clase/grupe 16
peste 50 de clase/grupe 20

Secretar - sef | Cluburi sportive scolare

30-40-grupe pand la 40 de grupe inclusiv 8
peste 40 grupe 10
Palate si Cluburi ale copiilor si elevilor
30-40-grupe pand la 40 de grupe inclusiv 8
peste 40 grupe 10

similar cu indemnizatia
unitate de invitimant care are normat post/posturi | acordata directorului
de director - adjunct adjunct al unitatii de
invatdmant/conexa
pana la 75% din
indemnizatia acordata
directorului unitatii de
invatamant/conexa

administrator
- financiar
(contabil-sef)

unitate de invatamant fara director - adjunct

Nota: La stabilirea indemnizatiei de conducere se vor lua in calcul toate nivelurile de invatimant din
cadrul unitatii de invataméant cu personalitate juridica (clase/grupe).



1. La unitatile de Invatamant cu un numar de pana la 100 elevi/prescolari si organizate conform art. 19 alin
(2) din Legea nr.1/2011 se normeaza 0,25 post de contabil. Se poate norma si 0,25 post de secretar cu

incadrarea in costul standard per elev/prescolar.

2. a) La unitatile de invatamant cu un numar de elevi/prescolari de la 101 la 299 si organizate conform

art. 19 alin (2) din Legea nr. 1/2011 se normeaza 0,5 post de contabil-sef si 0,50 post de secretar.

b) La unitatile de invamant prescolar cu un numar de peste 150 de prescolari se normeaza 0,50 post de
contabil-sef. Se poate norma si 0,50 post de secretar cu incadrarea in costul standard per elev/prescolar.
3. La unitatile de invatdmant cu un numar de elevi/prescolari de la 300 la 400 se normeaza 0,75 post de
contabil-sef, respectiv secretar.

4. La unitatile de Invatdmant cu un numar de peste 400 elevi/prescolari se normeaza 1(unu) post de contabil-

sef, respectiv secretar-sef.

DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC, PORNIND DE LA NORMATIVELE APROBATE IN 1998-
2000, NEADAPTATE LA REALITATILE SISTEMULUI
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