Sedinta C.A. al I.S.J. Hunedoara
27.11.2023

Luni, 27 noiembrie a.c., a avut loc sedinta de lucru a Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Hunedoara.

Pe ordinea de zi au fost inscrise urmatoarele probleme:
l. Solicitdri unitati de Tnvatamant
. Diverse

n cadrul sedintei au fost luate urméatoarele hot&rari:
l. Se aproba solicitarile din partea unitatilor de invatamant, conform Anexei 1.

1. Diverse:

1. Se aproba referatul pentru scolarizarea a 2 elevi la domiciliu.

2. Seaproba Procedura operationala referitor la desfasurarea simularii evaluarii nationale si
a probelor scrise ale examenului de bacalaureat la nivelul judetului Hunedoara, perioada
15-19..01.2024.

3. Se aproba cererea de pensionare anticipata a unui cadru didactic.

4. Se aproba eliberarea duplicatelor actelor de studii, dupa cum urmeaza:
a. diploma de bacalaureat, promotia 2014.

Anexele la care se face referire in articol sunt postate la rubrica IS HUNEDOARA—CONSILIUL DE
ADMINISTRATIE
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INSPECTORATUL
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Nr. 21/27.11.2023 Aprobat in CA din data de 27.11.2023
Presedinte CA Inspector scolar general,

Prof. dr. Maria $TEFAN[%~

Domeniul: CURRICULUM Sf INSPECTIE SCOLARA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind organizarea si desfasurarea simulrii evaluarii nationale pentru elevii clasei a Viil-a
§i a probelor scrise ale examenului de bacalaureat la nivelul judetului Hunedoara,
din perioada 15-19 ianuarie 2024

Cod: P.O. — ISGAZ - 02

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
privind
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.| Elaborat |Szasz-Barra Zsofia Inspector scolar 27.11.2023

general adjunct
Prof. Gabriela Berbeceanu | Inspector scolar

Verificat ~ |Szasz-Barra Zsofia Inspector scolar 27.11.2023
, . general adjunct :
2.| Verificat {Jr. Nistor lon Consilier juridic 27112023 | {44
VR
3.| Avizat |Prof. Almisan Adriana  |Inspector scolar 27.11.2023
general adjunct -
Presedinte SCIM
4.1 Aprobat |Prof. dr. Stefanie Maria  |Inspector scolar 27.11.2023
general

Arhivat Prof. Dana Luiza Cioard | Secretari tehnici SCIM | 27.11.2023
Prof. Gabriela Berbeceanu

4> §\§

Cuprins
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Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
i cadrui
procedurii
operationale
Pagina de garda 1
: Cuprins 2
1. Scop 2
2. Domeniu de aplicare 2
3. Documente de referinta 3
4, Definitii si abrevieri 4
5, Descrierea activitatii sau procesului 5
- 6. Responsabilitati 20
7. Formular de evidentd a modificarilor 20
8. Formular de analiza a procedurii 21
9. Formular de distributie/difuzare 21
10. Anexe, inclusiv diagrama de proces 22- 33

1. Scopul procedurii operationale

1.1. Scopul simularii judetene consta in familiarizarea elevilor de clasa a Vili-a si a Xll-a cu;

e inirarea la timp in centrele de examen, conform programului stabilit si prezentarea documentului de
identitate;

o familiarizarea cu subiectele de examen de {ip brosura pentru elevii clasei a Viii-a;

e atmosfera si conditile de desfasurare a examenelor/evaludrilor nafionale, cu gestionarea optimé a
timpului de lucru in rezolvarea itemilor;

e structura variantelor de subiecte construite pe modelele publicate de M.E.;

e monitorizarea audio-video i cunoasterea elementelor ce asigurd desfasurarea corectd a examenelor
nationale, pentru eliminarea neregulilor, fraudelor sau tentativelor de frauda.

1.2. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;

1.3. Face precizari cu privire la documentatla necesara derularii activitatii mentionate. .
1.4. Sprijind auditul sifsau alte organisme abilitate in actiuni de auditare sifsau control, iar echipa managerlaia
in luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura reglementeaza organizarea i desfasurarea simularii examenelor nationale
(evaluarea nafjonald pentru elevii clasei a Vill-a si probele scrise ale examenului de bacalaureat 2023) la
nivel judetean, n pericada 15-19.01.2024.

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de cétre inspectorul scolar general al
1.5.J. Hunedoara si Tnregistrarea ei in Manualul de proceduri.
Prezenta procedura este aplicabila:
- personalului didactic si elevilor de clasa a VHl-a si a Xll-a din cadrul unitétilor de invatdmant
preuniversitar din subordinea Inspectoratului Scolar al Judetului Hunedoara;
- Cadrelor didactice care fac parte din cele doua comisii judete;
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- Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;
a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
o Secretariat;
o Juridic;
o Conducere.

b. De aceastd activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:
o procesul este gestionat la nivelul domeniului curriculum si inspectie scolard din cadrul 1.S.J.
Hunedoara.

- Compartimentele furnizoare de dafe si/sau beneficiare de rezultate ale activitdlii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurata.
a.  Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urméatoarele compartimente:
Secretariat;
Juridic;
Conducere;
Consiliul de administratie.

3. Documente de referinta

3.1. Reglementari internationale
¢ Standardele internaticnale de management/control intern;
¢ Carta drepturilor fundamentale a UE;
e Conventia europeana a drepturilor omului;

3.2, Legislatie primara

o Legea invatdmantului preuniversitar Nr 198/05.07.2023;

o ORDIN nr. 6.155 din 31 august 2023 privind organizarea si desfasurarea evalurii nationale pentru
absolventii clasei a Vlll-a, Tn anul scolar 2023-2024;

« ORDIN nr. 6.156 din 31 august 2023 privind organizarea si desfasurarea examenului national de
bacalaureat - 2023;

o Adresanr 3873/09.11.2023 de testare a aplicafiei EVNAT;
Procedura nr 31816/25.10.2023 cu privire la asigurarea conditiiior de egalizare a sanselor pentru elevii
cu deficiente de vedere, deficlente de auz si tulburéri de neurodezvoltare care sustin examenele
nationale: evaluarea nationald pentru absolventii clasei a Vll-a si examenul national de bacalaureat -
sesiunea 2024,

e legea nr. 53/2003 — Codul muncii, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr.
225/31.03.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Ordonanta Guvernului nr. 27/30.01.2002 privind reglementarea activitétii de solutionare a petitiilor,
publicata in Monitorul Oficial nr. 84 din 1 februarie 2002, cu modificarile si completérile ulterioare;

e OMEC 4183/2022 - Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar, Tn vigoare;

e OME.C. nr. 6106/2020- Regulamentul-cadru de organizare si funciionare a inspectoratelor scolare,
In vigoare;

3.3. Legislatie secundara
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e Contractul Colectiv de Munci Unic la Nivel de Sector de Acfivitate Inva{amant Preuniversitar, in vigoare n
anul in curs;

3.4, Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

Regulamentul Intern al unitétii (R.1.)
Circuitul documentelor;
de vatamant;

invatamant.

Regulamentul de Organizare si Functionare (R.O.F.);

Manualul de proceduri operationale scrise, formalizate pe activitati, aprobate de conducatorul unitati

Programul de dezvoltare a sistemului de control managerialfintern elaborat in cadrul unitatii de

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem/operationala

4.1. Definitii ale fermenilor
Nr. Termenul Definitia si/sau, dacé este cazul, actul care defineste
crt. termenul
1. Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce {rebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulitor de aplicat in
vederea realizérii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Edifie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
3. Revizia n cadrul unei edifii Actiunite de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
_ si difuzate
4. Abaterea disciplinara Este o fapta in legéturd cu munca si care consta intr-o actiune

sau inactiune s&varsitd cu vinovatie de catre salariat, prin care

acesta a incélcat normele legale, regulamentul intern, contractul

individual de muncé sau coniractul colectiv de munca aplicabil,
__ordinele si dispoziiiile legale ale conducatorilor ierarhici.

4.2, Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationald
2. E Elaborare
3. v Verificare
4, A Aprobare
5, Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. .S.J. Inspectoratul Scolar Judetean
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8. 1.S.G. _ Inspectorul scolar general

9. [.S.G.A. Inspectorul scolar general adjunct
10. C.A. Consiliul de administratie

. M.1. Management institutional

12. M.E. Ministerut Educatiei

13. CIM Contract individual de munca

14, R.O.F. Regulament de organizare si functionare
15. R.l. Regulament intern

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Generalitati:

Prezenta procedura reglementeaza organizarea si desfasurarea simularii examenelor nationale (evaluarea
nationala pentru elevii clasei a Vili-a si probele scrise ale examenului de bacalaureat 2023) la nive! judetean,
in perioada 15-19.01.2024.

5.2. CALENDARUL simularilor judetene ale examenelor nationale este urmatorul:

*  luni, 15 ianuarie 2024 - imba si literatura roména (clasa a Vill-a si a Xll-a);

+  marti, 16 ianuarie 2024 - matematica (clasa a Vlll-a si a Xil-a) / istoria (clasa a Xll-a);
+  miercuri, 17 ianuarie 2024 - proba la alegere (clasa a Xll-a);

*  joi, 18 ianuarie 2024 - limba si literatura materna (clasa a Vlil-a gi a Xll-a);

evaluarea lucrarilor la nivelul fiecirei unitéti de invatamant si afisarea rezultatelor Tn unitéfile scolare,
transmiterea rezultatelor, in format electronic la 1.S.J. Hunedoara se realizeaza péna la data de 26 ianuarie
2024;

- transmiterea Raportului privind rezultatele obtinute si a Planului de mésuri, la 1.$.J. Hunedoara pana la
data de 02 februarie 2024,

5.3. Etapele procedurii:

Nr. Etapa ” Descrierea operatiunilor
crt.

La nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, simuldrile judetene
sunt organizate de comisile judetene de organizare si desfagurare a
evaluarii nationale gi examenului de bacalaureat 2024.

La nivelul fiecarei unitali de invatmant, prin decizia inspectorului gcolar
general, se numesc comisiile de organizare i desfagurare a simulérilor
judefene, dupa cum urmeaza:

. pentru simularea examenului de Evaluare Nationald, conform art.
10 (1) din Anexa nr. 2 la OMECTS 4801/31.08.2010, comisiile din unitatile
de Tnvatamant se compun din:

- pregedinte: directorul sau directorul adjunct al unitéti de nvatamant;

- membri: 1-3 cadre didactice din unitatea de invatdmant. in situatia

ORGANIZAREA S
DESFASURAREA
SIMULARII:
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Etapa

Descrierea operatiunilor

care Tn unitatea de Tvatamant se sustin probe redactate intr-o limba a
minoritdtilor, cel pufin unul din membrii comisiei trebuie s& fie bun

cunoscator al limbii respeactive;
- asistentf: cate 1-2 cadre didactice pe sala, de reguld cei care au ora in

orarui clasei;

. pentru simularea examenului de Bacalaureat, conform art. 14 (1)
din Anexa 2 [a ordinul MECTS nr. 4799/31.08.2010, comisiile din unitéile
de Invaiamant se compun din;

- presedinte - directorul unitai;

- vicepresedinte - directori adjuncti sau profesori avind gradul didactic |
sau lI;

|- secrefar - un cadru didactic - cu abilitifi n operarea pe

caleulator/informatician;
- membri - 1-5 profesori, de regula avand gradul didactic | sau I, cu
abilitati in operarea pe caiculator;
- asistenti: cate 1-2 cadre didactice pe sald, de reguld cei care au ord in
orarul clasei;

in vederca asigurarii supravegherii audio-video prin intermediul
instrumentelor specifice vor fi respectate reglementarile prevazute n cadrul
unei procedurii operafionale ulterioare.

In vederea asigurrii condiiilor de egalizare a sanselor pentru elevii cu
deficiente, vor fi respectate reglementarile prevazute in cadrul Procedurii
Operafionale Nr 31816/25.10.2023,

EVALUAREA
LUCRARILOR

Se poate realiza in urmétoarele moduri:

| A) Aplicatie EVNAT - in conformitate cu Adresa nr 3873/09.11.2023;

B) Se realizeazd in fiecare unitate scolard, de cate doi profesori
evaluatori. La probele scrise din cadrul simuldrilor judetene nu se admit
contestatii.

In unititile de Tnvataméant cu céte un singur profesor pe disciplina de
examen, presedintele comisiei de simulare va contacta inspectorul de
specialitate pentru a gasi Impreuna o solutie de rezerva.

Fiecare unitate de invatdmant va transmite, pana in data de 16 decembrie
2023, nominalizarile pentru funcile marcate cu rosu, la adresa de email
comanbrindusa@gmail.com. Cadrele didactice nominalizate pe functii de
asisten{j si profesori evaluatori vor fi trecute Tn anexa deciziei, asumata de
directorul unitaii de invatamant.

Atributiile comisiilor constituite i vederea organizarii i desfasurarii
simularilor judetene ale examenelor nationale pentru elevii claselor a Vill-a
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Nr.
crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

si a Xll-a sunt:
- asigurarea colilor ftipizate/a brosurilor, a ciornelor, dotérilor IT si a
mijloacelor de multiplicare a variantelor de subiecte;
- asigurarea conditiilor de examen, inclusiv a camerelor video, in timpul
probelor de examen;
- repartizarea elevilor pe salile de examen, Tn ordinea alfabetica;
descarcarea subiectelor in fiecare zi de examen;
distribuirea subiectelor;
stampilarea lucrarilor cu gtampila unitétii scolare;
strangerea lucrarilor, numerotarea i distribuirea acestora echipelor de
evaluatori;
- comunicarea rezultatelor si completarea machetelor de raportare a
rezultatelor obtinute de elevi;
- organizarea gedintelor cu parin{ii pentru prezentarea rezultatelor
simularifor judetene.

Conducerile unitdtilor gcolare vor lua masurile necesare pentru ca
programul gcolar al celorlalte clase sa se desfigoare in conditii

optime.

DESFASURAREA
PROBELOR SCRISE:

a)  Transmiterea variantelor de subijecte:

- variantele de subiecte vor fi efaborate in cadrul Consiliflor consultative
ale disciplinelor si vor fi unice la nivel de jude;

- inspectorii coordonatori ai disciplinelor de examen vor preda variantele de
subiecte si baremele de notare, in format electronic, presedintitor comisiilor
judetene, in data de 8 ianuarle 2024

- in zilele de 15,16, 17, 18 ianuarie 2023, pe forumul Inspeétoratuiui

Scolar Judetean Hunedoara, la Comunicare internd cu unitafle de
invatimant, la topicul Simulare examene nationale, vor fi postate arhivele
cu subiecte parolate. In intervalul 7.45-8.00 se va fi transmite prin SMS
pregedinfilor comisiilor din unitfle de Invatdmant parola zilei de
descércare a subiectelor. Variantele de subiecte vor fi multiplicate n numér
egal cu cel al elevilor inscrigi;

- timpul de lucru peniru rezolvarea subiectelor este de 2 ore pentru
elevii claselor a Vlil-a si de 3 ore pentru elevii claselor a Xli-a;

- comisiile din unitatile scolare vor raporta prezenta in fiecare zi, pané la ora
12.00, prin atasarea machetei pe forumul 1.$.J. Hunedoara;

- baremele de corectare se afigeaza pe forumul Inspectoratul Scolar
Judetean Hunedoara, in fiecare zi de simulare, Ia ora 14.00.
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Etapa

Descrierea operatiunilor

b)  Sustinerea probelor scrise:

in zilele de sustinere a probsior scrise ale simularilor judetene, elevii
claselor a Vill-a si a Xll-a vor intra Tn salile de examen cel tarziu la ora 8.30,
avand asupra lor un act de identitate.

Probele scrise incep zilnic, conform calendarului, la ora 9.00.

Elevii cu cerinte educative speciale vor susiine probele scrise la cererea
parinfilor. Termenul de depunere a solicitdrilor la secretariatul unitéti
scolare este pani la data de 40 ianuarie 2024,

¢) Evaluarea probelor scrise:

in fiecare zi de sustinere a probelor scrise, variantele de subiecte si
baremele de corectare se vor posta pe site-ul Inspectoratului Scolar
Jude{ean Hunedoara, la public, dupé ora 14.00.

Lucrarile vor fi corectate de cate doi evaluatori, pana la o dati care s
permita transmiterea la timp a rezultatelor la Inspectoratul Scolar Judefean
Hunedoara.

Directorii unitatilor de invatamént si cei desemnati ca presedin{ ai comisiilor
de simulare a examenelor nationale raspund de organizarea si
desfagurarea simuldrilor judefene, in unitatea lor de inva{amant.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Decizii comisii
5.2.2. Note de serviciu
5.2.3. Anexe conform procedurii

5,3. Resurse necesare

3.4, Resurse informationale
5.4.1. Colectia Monitorul Oficial al Roméniei
3.4.2. Forumul 1.S.J. Hunedoara http://isi.hd.edu.ro

3.3.1. Resurse materiale {consumabile)
5.3.2. Resurse umane (conform deciziilor)
5.3.3. Resurse financiare (conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat de M.E.)

6. Responsabilitéti si rdspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul I I il v Vi
crt. | {postul)/actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 6
1 -
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2. | Oficiul juridic v
3 | Inspector scolar general adjunct
4. | Inspector scolar general adjunct Av
5. | Inspector scolar general A
6. | Cadrele didactice care fac parte din Ap.
comisiile de examene
Candidatii
7. | Secretari fehnici gruput de lucru Ah.
pentru confrolul managerial
7. Formular de evidentd a modificarilor
Nr. Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea | Semnatura
crt. editiei reviziei pagind | modificarii | conducétorului
1.
2.
3.
4,
8. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume dedrept ["Semnatura | Data | Obs. | Semnatura | Data
conducator sau
compartiment | delegat
1,
2
9. Formular de distribuire/difuzare
Scopul | Exemplar | Compartiment | Functia Numele si Data Semnatura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 3 4 5 6 7
1. | Aprobare 1 Conducere inspector | Prof. dr. Maria | 27.11.2023 _
scolar Stefanie , "
general
2. | Verificare 1 Conducere Inspector | Prof. Zsofia 27.11.2023 /)/]
scolar Szasz-Barra A
general adj. ,’
3. | Verificare 1 Juridic Consilier Jr. Nistor lon 2711.2023 | |
juridic /
4, | Avizare 1 Conducere Inspector | Prof. Aimdsan | 27.11.2023 |
scolar Adriana W
general adj.
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5. | Aplicare 1 Conducere Inspector | Prof. Szasz- 27.11.2023
scolar Barra Zsofia f/m
general adi.
6. | Aplicare 1 Membrii Inspectori 27.11.2023 | !
comisiilor | scolari / cadre
judetene didactice
7. | Aplicare 1 Candidatii Elevi 27.11.2023
8. | Aplicare 1 Conform Personal 27.11.2023
organigramei [.S.4J.
Hunedoara/
cadre
didactice din
nvatamantul
preuniversitar
9. | Arhivare 1 Grupul de Inspector de | Prof. Gabriela | 27.11.2023
lucru pentru | specialitate — | Berbeceanu
control secretar Prof. Dana
managerial Luiza Cioara
10.] Alte 1 Postare pe forumul inspectoratului scolar (format
scopuri electronic)
10. Anexe, diagrama de proces
Nr. Denumirea | Elaborator | Aprobd | Numarde | Difuzare Arhivare Alte
anexd |  anexei exemplare Loc | Perioadd | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Lista Inspectori | ISGA 1 Electronic | Forum Dec. -
continuturilor |  $cotari 2023-ian.
la disciplinele 2024
din care se
sustin
probele
scrise;
2, Model -
Raport de
analiza
privind
organizarea
si rezultatele
simularii
examenelor
nationale -
fanuarie
2024.
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