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4. SCOPUL procedurii operationale

4.1. Prezenta proceduri este elaboratd cu scopul ef-rcientiz[rii, la nivelul I.$.j. Hunedoara, a
organizdrii qi desfEgLrrdrii etapelor concursului de acordare a grada(iilor de meril
personalttlni didactic. pcrsonalului didactic ar-rxiliar si personaluluri diclactic de condltcere,
indrutnare qi control din unitdtile de inv6{6mint preuniversitar Ei din unitf,tile conexe, lat

nivelul .i urdef ului.
4.2. Atribuirea gradaliilor de merit persoanelor cu cele mai bune rezultate. printr-o evaluare

corectd a solicitantilor, r-rtilizdr-rd criterii specifice Ei obiective;
4.3. Recompensarea activitf,lilor neremunerate. desllgurate cle personalurl de conducere, didactic

qi didactic ar"rxiliar. in interesul invdtdmAnturlui;
4.4. Stin-rularea cadrelor didactice cu rezultate deosebite in activitatea didactica gi gtiin[ifica,

precum qi implicarea acestora in asigurarea bunei funcliondri qi a unei imagini favorabile a
unitatii qcolare si a invdldrn6ntulLri in general;

4.5. Instituirea responsabilitalii privind aplicarea criteriilor de atribr"rire a grada{iilor de merit in
cadrul Inspectoratului $colar .lude{ean Hunedoara;

4.6. Creqterea preocupdrilor conducerilor r"uritdlilor de invdlarnAnt pentru in'rbundta!irea calitalii
qi eficienlei activitdtilor didactice, de cercetare ;i adn'rinistrative.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedurd este aplicabil6:
- personalului didactic, didactic auxiliar, de conducere, de indrumare qi control din cadrul

unitdlilor de invdldmdnt din subordinea Inspectoratului $colar Judefean Hunedoara sau din
Inspectoratului $colar Judelean Hunedoara;
Aplicabilitatea procedurii ia naqtere din momentul aprobdrii ei de cdtre inspectorul Ecolar
geueral al l.S.J. Hunedoara Ei inregistrarea ei in Registrul/Mar-u.ralul de proceduri.

- Prir-rcipalele activitSli de care depinde qi/sar,r care depind de activitatea proceduratd;
a. Aceast[ activitate depinde de activitatea compartimentelor:
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o Secretariat:
o Jr.rridic;
o Plan-salari'zare
o Domeniile Curricr"rlr.un qi inspec{ie qcolara, Management institu{ional.
b. Dc- aceastd activitate depinde lista finald cu cadrele didactice qi personalul didactic auxiliar

dirr judelul Flunedoara. care vor beneficia de gradafie de rnerit in perioada 1.09.2022 -
31.08.2027 .

- Compartimentele lurnizoare de date qi/sar-r benef-rciare de rezultate ale activitalii procedurate;
compartimentele irnplicate in activitatea proceduratd.

a. Aceastf, activitate depinde de ltrrnizarea datelor de la urmdtoarele compartimente:
o Plan-salalizare
. Infbrmatizare
. Comisia paritard la niveh"rl [nspectoratului $colar Jude{ean Flr.rnedoara.

b. De aceastd activitate beneficiazd in cadrul activitdtilor ef'ectuate urmdtoarele
compartimente:

- Toate unitdlile de inva(drnAnt din jude{ul Flunedoara;
- Personalul didactic si didactic auxiliar din lnspectoratul $colar Judelean Hunedoara.
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o Secretariat;
. .lLrridicl
. Plan-salarizare
o Dotneniile Curriculuun qi inspecfie gcolard. Management institulional.
b. De accastd activitate depinde lista hnal6 a cadrelor didactice din.judelul Hunedoara care vor

benefrciat de gradafie de merit in perioada 1 .09.2022 - 31 .08.2027 .

- Compartimentele lurnizoare de date siisau benet-rciare de rezultate ale activitalii procedr-rrate;
cornpartimentele irnplicate in activitatea procedr,rrati.

a. Aceastf, activitate depinde de firmizarea datelor de la urmdtoarele compartimente:
o Plan-salarizare;
o htfbrrnatizare
o Comisia paritard la nivelul [nspectoratr"rlr,ri $colar Judelear.r FIunecloara.

De aceastd activitate beneficiaza in cadrul activitdtilor ef'ectuate urmdtoarele
cor-npartimente:

Toate uuritAlile de inva{dm6r-rt din jucle}ul Flunedoara;
Personalul didactic din Inspectoratul $colar Jr-rdefean Flunedoara.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de relbrin{a (reglernent[ri) aplicabile activitalii procedurate:

Legisla{ie primari:

- Legea nr.ll20l I - Legea Hducaliei nationale. cu moclificarile qi completdrile ulterioare;
- Ordinul M.E. nr. 3.551/(17.04.2022 pentru aprobarea Metodologiei qi criteriilor privind

acordarea gradaliei de merit personalului didactic din invdlimdntul preuniversitar de stat in
sesiunea 2022;

- C)rdinul M.E.C.T.S. nr.5.530/2011 care a aprobat Regularnentul cadru de organizare qi
lirnclionare a inspectoratelor;colare. cLr modiflclrile qi cornpletdrile ulterioare.

- RegLrlamentul de organizare qi lirncfior-rare a lnspectoratuh-ri $colar Judelean Hunedoara,
inregistrat clr nr. 4962 din 04.11.2020;

- Legea-cadru nr. 153 din 2017 privind salarizarea unitard a personalului pldtit din lbnduri
publice, actualizatd;

- Ordonan(a de Urgen{i a Guvernului nr. ll4l20l8 privir-rd instituirea unor mdsuri in
domeniul investiliilor pLrblice si a unor mdsuri fiscal-br.rgetare. modificarea si completarea
unor acte normative qi prorogarea unor termene.

Legisla{ie secundarl:
- Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, repr,rblicata. cu rnodif-rcarile ;i con'rpletdrile r-rlterioare.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitifii:
- Ordinul M.E.C. nr.5.447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentuh,ri-cadru de

organizare qi func{ionare a Lrnitdlilor de invd!5mdnt prer"uriversitar, cu modif-rcarile qi

con rpletf,rile r.rlterioare ;

- C)rdinul M.E. nr. 5154 din 30 august 2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadrr"r de
organizare qi func!ionare a consiliului de adrrinistralie din unit6lile de invdfdmAnt
preuniversitar, cLr modificdrile Ei completdrile r.rlterioare;

- Regulamentul CE nr. 67912016 privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce priveqte
prelucrarea datelor cu caracter personal ;i privind libera circulalie a acestor date.

- Alte acte legislative Ei normative in vigoare.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
,ttttr"rt tr r.r.

Definilii ale termenilor utilizali:

Nr.
crt.

Termenul Defini{ia qi / sau, daci este cazul, actul care defineqte
termenul respectiv

1 Procedu ra operafionall Prezentarea lbnr"ralizat6, in scris, a tuturor paqilor care
trebLrie r"rrn.rafi, a metoclelor de lucm stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii. cr"r privire la
succesiunea elerrentelor din cadrul derulirii procesului
respectiv

2. Edifie a unei proceduri F'orrna iniliala sau actualizatd. dupi ca'c. a unei proceduri
operationalc, aprobatd si difuzata

a Revizia in cadrul editiei AcliLrnile de rnodificare, addurgare. actualizare. suprimare
sar"r altele asemenea, dr-rp[ oaz. a uneia sau a mai multor
con-rponente ale unei edif ii a procedr,rrii opera{ionale.
actiuni care alr fbst aprobate si difuzate

4. Anonimizarea ln conformitate cLr Directiva 95l46lCF. qi clr alte
instrumente .luridice relevante ale tlE, anonintizarea
rezultd din prelLrcrarea clatelor cu caracter personal in
scopul de a se in-rpiedica in mod ireversibil identilicarea.

5. Cod Sisterr
reprez:
ir-rlocu

de simbolr"rri (sernne) care este fblosit ca sd

nte Ei sd transmitd informalii (mesaje), sall sa

ascd numele unei persoane.

Abrevieri ale termenilor Lrtilizati:

Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1 P.O. Procedura operational6
2. E. Elaborare
1
-). v. Verif-icare
4. A. Aprobare
5. Ao. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. M.E. Ministerul Educatiei
8. I.S.J. lnspectoratul $colar Jude{earr;
9. C.A. Consiliul de administratie;
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Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

10. C.C. ConsiliLrl consultativ:
1l C.P. Cornisie paritard;
12. F.E. Iris[ de evaluare;
13. G.M. Gradatie de merit
14. R.A. Raport de activitate;
15. M.I Management institutional.

8. DESCRIEREA proceduriiorrerationale

8.1. Dispozi{ii generale:

De graclalie dc merit beneficiazd personalul didactic de predare. personal didactic auxiliar qi
personal didactic de conducere. de indrumare qi control. Aceasta se atribuie incepAncl cu data de I

septembrie 2022, pentru o perioada de 5 ani. conlbrm precizf,rilor din Metodologiu ;i c'riteriile
trtrivincl ucorclctreu gruduliei clc meril pers'onulului clic{uclic'clin tnydlcintiintul preuniver,s'itur clc.stut
in ,s'e^siunetr 2022 crprolxrtci prin O.M.E. nr. 3551 clin 07.01.2022.
L,a concursul pentru acorclarea gradaliei cle merit poate participa:
a) personalul didactic de predare, de conducere, de indrumare ;i control din invd{[n-rdntul
preltniversitar de stat, anga.jat cu contract individual c1e rnuncd pe perioadd nec'leterminati sar-r pe
perioadd deten.ninatd, cll o vechime in inv[]drnAntul preuniversitar de cel pu{in 5 ani, cu calificativr"rl
"Foarte bine" iu fiecare an gcolar din perioada evaluatd gi care a dovedit perfbrmanle deosebite in:

i. activitatea didacticd cLrantificatd in rezr-rltatele elevilor;
ii. iuovarea didacticd ir-r pregdtirea preqcolarilor sau a elevilor, in pregatirea elevilor prin

r-rtilizarea tehnologiei Ei a internetulLri sau a altor modalitAli alternative de educafie, in
pregdtirea elevilor distingi la cornpetitiile qcolare recunoscute de Ministerr"rl
Educaliei/inspectoratele qcolare jLrde{ene/lnspectoratul $colar al Municipiului Bucureqti, etapa
sector/judelean[ Ei a municipiuh,ri Bucuresti, interludeleanf,, etapa na{ionalI qi internalionala,
in perioada 1 septembrie 2016 - 3l august 2021;

iii. prevenirea qi combaterea abandonului scolar qi a pdrasirii tin'rpurii a ;colii, in integrarea
copiilor cu cerinte educalior-rale speciale si/sau tr"rlburdri de invdlare in ir-rvdldmAr-rtul de mash,
in progresele Ecolare ale elevilor in risc de abandon Ecolar. in inilierea qi managen.rentul unor
proiecte qcolare care au condus la consolidarea culturii qcolare centrate pe progres. cooperare
si inclLrziune;

b) personalul didactic auxiliar din invdldmdntul prer-rniversitar de stat, angajat cu contract
individual de muncd pe perioadd uedeterminatd sau pe perioadd determinatd, cr-r o vechime in
inv6!5n'rintul preuuiversitar de cel pu(in 5 ani, cu performanle in activitate, in perioada 1 septernbrie
2016 - 31 ar"rgust 2021, Ei calificativul "Foarte bine" in f-iecare an qcolardin perioada evaluatd.
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8.2. Criterii pentru acordarea gradatiei de merit:

( l) Pentrr-r acordarea grada{iei cle merit, inspectoratul gcolar evalueazd activitatea candida}ilor
inscriqi, itrclr"rs[ in fiqa de (auto)evaluare, sr-rs{inr,rti prin documente doveditoare, din perioada I
septernbrie 2016 - 31 augusl202l sau pentru perioaclele corespunzdtoare conlbrm art. 5 alin. (3)din
metodologie.

(2) F'iqa in baz.a cireia se rcalizeaza (auto)evaluarea se elaboreaz[ lindndu-se seama de
criteriile geuerale care trebuie incleplinitc de candidat, pe baza fiqelor sintetice de (aLrto)evaluare
prezcntate in anexele nr. 6 - 12 la metodologie.

(3) Fiqele de (ar"rto)evaluare se elaboreazd"de cdtre cornisia paritard de la nivelul inspectoratnlui

Ecolar. cu respectarea criteriilor generale qi a subcriteriilor ciin fiqele sir-rtetice de (ar"rto)evalr-rare
prezentate in anexele nr. 6 l2 la n-retodologie.

(5) Pentrur personalul didactic de predare Ei personalul de condlrcere. indrumare si control
criteriile generale pe care candidatLrl trebr"rie sd le indeplineascd sur-rt:

1. CriteriLrl activitatilor complexe cu valoare instructiv-educativd;
2. Criterir"rl privind perfbrrnar-rfe deosebite in inovarea didacticS/management educa]ional;
3. Criteriul privind activitalile extracurricLrlare qi implicarea ir-r proiecte (inch-rsiv proiecte cu

fir-ran(are europeand nerarnbr"rrsabild: Erasrnus-l_. POSDRU, POCLJ. transliontaliere,
Banca Mondiald qi altele similare)/programe de I'brmare prof-esional6;

4. Criteriul privind contribr"rfia la clezvoltarea institr-r{ional6.

Comisia paritard de la nivelr"rl inspectoratuluri gcolar elaboreazi (prin detalierea punctajelor.l
urmitoarele Fiqe de (auto)evaluare:

- Pentru personalul didactic, personalul de conducere, indrumare qi control:
a) FI$A DE (AU1'O)EVALUARE pentru oblinerea gradaliei de rnerit - 2022, pentru cadrele

didactice din invdfamAntul preqcolar;
b) FISA Dt (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea gradaliei de merit - 2022, pentru cadrele

didactice din inv5lSmdntul prinrar;
c) FISA DE (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea grada{iei de merit -2022, pentru prof'esori;
d) FI$A DE (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea gradaliei de merit - 2022, pentru cadrele

didactice din invd![mdntul special;
e) F'l$A DE (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea gradaliei de merit 2022, pentru cadrele

didactice din C.J.R.A.E.;
f) FI$A Dll (AIJ'|O)EVALUARE pentru oblinerea gradaliei

personalul de conducere, indrumare qi control;
g) FI$A DE (AUTO)EVALUARE pentru oblinerea gradaliei

personalul didactic de predare din palatele Ei cluburile copiilor;

Str. Gh. Barifiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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h) Fl$A DFr (AIJTO)EVAI-UARE pentru oblinerea gradaliei dc merit - 2022" pentru
persoualul de cottducere, de indrumare qi control din palatele qi ch,rburile copiilor;

i) FI$A DE (ALJTO)ITVALUARE pentru oblinerea gradaliei de merit - 2022. pentrlr
personalr,rl c'lidactic cle predare (pregdtire sportive de specialitate) din inva[amintLrl sportiv
integrat si suplimentar;

j) FI$A Dt1 (ALITO)EVALUARE pentru oblinerca gradaliei de merit 2022, pentru
personalul de conducere din invd{f,n-rintul sportiv integrat;

- Pentru personalul didactic auxiliar:
a) FI$A DE (AU'IO)EVALUARE pentru oblinerea gradaliei de merit 2022, pentru secretar:
b) FI$A DE (AIJTO)EVALUARE pentru ob{inerea gradatiei de merit 2022. pentru

adr-n i ni strator fl nanc iar;
c) FISA DE (A[JTO)F.VAI-LJARE pentru oblinerea gradaliei de merit

admir-ri strator de patrirnon i r"r;

d) FI$A DE (AUTO)EVALTJARE pentru oblir-rerea grada{iei de merir
bibliotecar. docuurentarist, redactor in invdldm6ntul preuniversitarr;

e) FI$A DE (AUT'O)EVALUARE pentru ob{ir-rerea gradafiei de merit -2022, pentru laborant;
0 FI$A DE (AUTO)EVALTJARE pentru oblinerea gradaliei de merit - 2022, pentrtr

inlbrmatician;
g) FI$A DE (AUTO)EVAI.UARE pentru oblinerea gradatiei de merit 2022, pentru pedagog

qcolar/supraveghetor de noapte;
h) FI$A DE (AU'IO)EVALUARE pentru oblinerea grada{iei de merit - 2022, pentnr

corepetitor;
i) FI$A DE (AUTO)EVAI.UARE pentru oblinerea gradaliei de r-nerit -2022.pentru consilier.

Toate fiqele de (auto)evaluare elaborate, in cadrul comisiei paritare, sunt anexi la prezenta
procedur[.

8.3. Etapele apliclrii procedurii pentru acordarea grada{iei de merit, conform prevederilor
legislative qi a graficului desflquririi concursului pentru acordarea gradafiilor de merit in
sesiunea 2022:

Str. Gh. Barifiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 25421331 5, +4 (0) 254215755
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Nr.
crt. Etapa Termen Responsabilitnti

8.3.r.

Calcularea numdrul de locuri repartizate pe
categorii de personal (didactic de predare/
didactic de conducere, indrumare Ei control/
didactic auxiliar) si discipline/dornenii.

16-17
aprrlie 2022

Cornpartinrcntul
Managernentul

resurselor Lrmalte.
Serviciul plan-salarizare

8.3.2.
Detalierea punctajelor aferente oriteriilor de
cdtre con.risia paritar[ de la nivelul
ir-rspectoratului qcolar, stabilirea numdrului

18-19
aprilie 2022

Comisia paritard la
nivelul [.S.J. Hr,uiedoara
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Nr.
crt. Etapa Termen Responsabilitlti

gradafiilor de merit qi a punctajLrlLri minim pe

categorii cle personal qi pc discipline/
don-renii/nivelr"rri de invdtdmAnt.

8.3.3.

Aprobarea numdrului de locuri repartizate pe

catcgorii de personal (didactic de
predare/didactic de conclucere, indrumare qi

control/didactic auxiliar) Ei discipline/ don.renii
de cdtre consiliul de adn-rinistrafie al
inspectoratului gcolar, in baza hotardrii
comisiei paritare.

20-21

aprilie 2022

Consiliul de
adrninistralie al

ir-rspectoratului qcolar

8.3.4.

Comunicarea fiqelor de (ar"rto)evaluare, a
numdrului grada{iilor de merit Ei a pr.u-rcta.jului

rninirn pe categorii de personal qi pe
discipline/dorneniiinivelr"rri de inv[]dn-rAr-rt de
cdtre inspectoratul $colar, in teritorir"r.

20-2t
aprilie 2022

Cornisia de evaluare a
dosarelor

8.3.5.

Depnnerea cererilor si eliberarea adeverinlelor
de cdtre reprezentan{ii Inspectoratulr"ri $colar
.lr,rdelean Hunedoara, respectiv unitalilor
conexe: Casa Clorpului Didactic I'lr-rnedoara si
C.IRAE Hunedoara (Anexa 5)

2t-28
aprihe 2022

Serviciul secretariat al
I.$..1. Flunedoara.

C.C.D. Hunedoara.
Cl. J. R.A. E. Flunedoara

8.3.6.
Depunerea, de cdtre candidati, a dosarelor la
secretariatul unit6lii/institLrfiei de invdf[rndnt
preuniversitar de stat, cn personalitate iuridici.

02-16 rnai
2022

Candida{ii

8.3.7.

Depunerea dosarelor care con(in documentele
justificative privind activitatea candidatului
respectiv la secretariatul/registratura
inspectoratr-rlui qcolar.
Pdna in 23 mai 2022, pe adresa de e-mail
comunicatf, in cererea de inscriere, candidalii
vor primi codr"rl de anonimizare pentru afiqarea
rezultatelor.

17-20 mai
2022

Directori
Secretar cornisie

8.3.8.

Analiza dosarelor de cdtre inspectorul qcolar
care coordoneaz[ disciplina, clr consultarea
consiliului consultativ, qi elaborarea raportului
ref-eritor la activitatea candidatului in
specialitate; verificarea dosarelor qi acordarea
pr"rncta.jelor de cf,tre comisia de evaluare a
dosarelor depr.rse in vederea acorddrii gradatiei

23 mai-8
irme2022

lnspectorii Ecolari qi

pentru management
institu{ional qi consiliile

oonsultative pe

discipline
Cornisia de evaluare a

dosarelor
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Nr.
crt. Etapa Termen Responsabilitlti

de merit" in sirli dotate cu supruveghere audio-
video. aprobarea listei cr"rprinzdnd pLuictajele
acordate in urma evaluf,rii de cdtre consiliul de
adrninistraf ie al inspectoratului qcolar qi

afiqarea acestei liste la avizierul Ei pe site-Lrl
inspectoratr"rh-ri scolar.

ConsiliLrl cle

Administrafic al I.S.J.
Flunedoara

Secretar comisie

8.3.9.
Depunerea/Transrniterea contestaliilor privind
punctajr.rl acordat ;i stabilirea nurnf,rulni
graclatiilor de rnerit ce pot f-i redistribuite.

8-l0 ir,urie

2022

Candidalii
Comisia paritard la

nivelr"rl I.S..l. Hunedoara

8.3.r 0.

Solu[ionarea contesta{iilor de cdtre comisia de
contestatii. validarea rezultatelor trnale alc
cor-rcursului de cdtre consiliul de adrninistralie
al inspectoratului Ecolar qi afiqarea acestora la
inspectoratele scolare.

p1ndh22
iunie 2022

Con.risia de contesta{ii a

I.S.J. Hr,uredoara

Cor-rsilir"rl de
Adrninistra{ie al I.S.J.

Flunedoara

8.3.11.

Inaintarea la Ministerul Edr"rcaliei a listelor cr-r

personalul didactic din unitdtile de inv[]6n'rdnt
preuniversitar de stat. or-r personalitate .juridicd,
validat. precum gi listelor cu personalul
diclactic civil din unitali n-rilitare de invf,{drrdnt
preuniversitar. validat. ir"r vederea acorcl6rii
gradatiei de merit.

pdna la 3t)

iunie 2022
Servici url plan-salarizare

in cadrul closarului de inscricre la concurs, documentele vor fi anexate in urmitoarea orrline:
1. Prima pagind. care va confiue numele qi prer-rurnele candidatului, unitatea de invaldrnir-rt la care

este incadrat qi categoria de personal la care iqi depune dosarr-rl;
2. Opisul dosarului, in dublu exemplar, semnat de cdtre candidat qi conducerea unit[1ii. in care se

mentioueazd numdrul paginii Ia care se regdseqte fiecare document si criteriul/sLrbcriteriul de
care aparlin.
Fiecare pagind va fi numerotatd in collul de jos din partea dreaptd, incepAnd de la l;

3. Cererea-tip prin care se precizeazd opfiurrea de evaluare a dosarului (personal didactic de
predare/persoual de conducere, indrumare Ei control, personal didactic auxiliar) (ANEXA 1);

4. Adeverin{diadeverin[e privind calificativele din perioada evaluatf,;
5. Adeverinfd privind vechimea in invdtdmdnt;
6. F-iEa de evaluare completatd cu raportul de activitate sir-rtetic qi punctaje la rubrica

..Autoevaluare";
7. Declara[ia pe propria rdspundere prin care se confirmd cd docurnentele depuse la dosar aparlin

candidatului Ei cd prin acestea sunt certificate activitdtile desfEsr.rrate (ANEXA 4 din
Metodologie);
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8.

9.

Declaralia privincl opfiLrnea evalLrdrii portofbliLrlui. cil-rpa caz. pentrlr una dintre specializf,ri
(in sitLratia inczrclrdrii pe dor-rf, sau mai ntulte specializiri);
[)eclaratia cle cousimtf,mdnt. pentnr prelucrarca datelor cu cetracter personal (ANlrXA 6).

Alte men{iuni cu privire la dosarul de inscriere la concurs:
l. Raportul de activitate se tehnoreducteazci in cadrul lLgei de evaluare la rubrica ,,Raport de

activitate sintetic", iar la clocr-rmentele mentionate se va prcciza pagina/paginile la care se
regdsesc;

2. Evalttarea dosarului se va realiza numai cr"r indeplinirea condiliilor minimale (vecl-rime cle

n'rirrim 5 ani, calillaativ P-ourle bine oblinut ir.r liecare an din perioada evaluratf,);
3. Evaluarea puncta.iului candidalilor cle cdtre comisia LS.J. Ilur-recloara se lace numai pe ba'za

documentelor doveditoare depuse la closar;
4. Rezultatele elevilor la olimpiadele Ei concr"rrsurile qcolare vor fl lr-rate in considerare doar pentrur

etapele care apar in caler-rdarele ME;
Activit[1ile/cot"tcursurile cr,rprinse in CAER/CAE.I sar"r CAEN nu vor fi considerate concursuri
intema{ionale, chiar dacd pe diplor-ne scrie concurs inten-ra!ional.
Dovezile cr"r privire la materialele elaborate. articole Ei publicatii trebr-rie sd con{ind data
elaborarii/publ icdrii;

7. Nu se vor lua ir-r considerare adeverinleleidiplomele care nu all numdr de inregistrare.
tl. Nu se vor lua in calcul documentele care nu respectd orclinea criteriilor qi sr-rbcriteriilor din tls[.

cr,r inclicarea clarf, qi evidenta a docurnentelor af'erente in ljecare caz, si paginalia din opisul
iutocmit. Nu se va acorda pr"rr-rcta.i acolo unde nu existd punctaj consemnat in cadrul rubricii de
autoevaluare qi/sau nlr existd trirniteri explicite la documentele alerente criteriului/
subcriteriurlui.

(). in cazr-rl iu care in dosarul candidatului exista documente aslrpra cirora comisia de evaluare are
sr,rspicir-rui cu privire la autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea acestora, se
solicitd candidatr-rlr.ti. in scris, ir-r perioada destinatd evalr.rdrii dosarelor, dovezi suplimentare
(docuuente in original, decizii, adeverin{e, liste cu participarea la concursLrri/olimpiacle etc.). in
sitr.ra!ia in care candidatr"rl nu poate proba autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea salr
legalitatea documentelor respective, dosarul acestuia nu se evalueazd, candidatul este elirninat
diu concurs gi i se interzice partioiparea la concursul in vederea acorddrii gradafiei de nierit
organizat in urtndtorii 2 ani. Orice suspiciune cu privire la fals si uz de fals in documentele
prezentate vor fl prezentate, spre analizf,, consiliemluijuridic al h-rspectoratului $colar JudeJean
lfilnedoara.

10. Un docurneut justificativ poate fi evaluat qi punctat nurnai o datd, la un singur criteriu/
subcriteriu.

1 1. Dup[ depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se rnai adrnite completarea acestuia cu alte
documente.
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NOTA: ANEXA 5. Modelul de solicitare a certif'rcf,rii rezultatelor deosebite oblinute cr.r elevii cr-r

CES. din procedura rnen[ionatd anterior poate fi eliberat[ de cf,tre directorul unitalii de invdldmdnt
care are acces direct la documentele specificate, pentru a facilita operativitatea complet[rii
dosarulr"ri.

8.4. Anonimizarea numelui si prenumelui la afiqarea rezultatelor

in cor-rfbrmitate cu Regulamentul CE nr.67912016 privind protec{ia persoanelor fizice in
ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal qi privind libera circula(ie a acestor
date, afiqarea rezultatelor concursului pentru oblinerea gradaliei de merit, sesiunea 2022 se va
reahza cu coduri. in funclie de opliunea candidalilor, conlonn cererii.

Pentru anonirnizarea datelor personale la afiEarea rezultatelor concursului pentrur oblinerea
grada{iei cle merit. sesiunea 2022, fiecare dosar de candidaturd inregistrat la inspectoratul qcolar va
pritni r-ur cod, care va fl transmis pe adresa de e-mail din cererea de inscriere a fiecdrui carrdidat
(anexa I ), care a optat pentru aceasta.

Coclul va conline indicativul jude{ului Ei un numdr fbnnat din trei cilie romane, conlorm
modelr"rlui HD_045, care va fi transmis candidatilor, de cdtre secretariatr-rl comisiei.

8.5. Documentele utilizate

- deciz.ia de cor-rstitr"rire a comisiei de acordare a grada[iei de merit;
- declaralii, angajamente;
- rapoarte qi alte documente" conform anexelor din Metodologie;
- tabele punctaje;
- decizia de constituire a comisiei de contestatii.

Resurse necesare

8.6. l. Resurse materiale
o confbrm listelor de inventar ale I.S.J. Hunedoara
o registrul de decizii al I.S.J. Hunedoara

8.6.2. Resurse Lrmane

o conform statelor de funclii aprobate de M.E.
8.6.3. Resurse financiare

o conform bugetuh,ri anual de venituri Ei cheltuieli aprobat de M.E.
8.6.4. Resurse infbrma{ionale

o coleclia Monitorul Oficial al Romdniei
o Forumul I.S.J. Hunedoara http://isj.hd.edu.ro
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8.7. Dispozi(ii finale

Documentele doveditoare se ref-erd la propria activitate. nu la activitatea colectivuluri de
cadre didactice din unitatea de inv[{dmArrt.

Membrii comisiilor de evaluare a dosarelor depuse in vederea acorddrii gradaliei de merit,
rcspectiv ai comisiei de solulionare a contesta{iilor nu pot avea in rdndul candida}ilor rude sar: aflni
pina la gradr"rl IV inclr"rsiv. Membrii corrisiilor semneazd, in acest sens, cAte o declaralie pe propria
rdspundere. Declaraliile sut-tt predate preEedinliilor comisiilor implicatc in concurs gi se pdstreazf, la
inspectoratul qcolar.

Membrii cor-r-risiilor semneazd, de asemenea, c6te r"rn angajarnent de confidenfialitate. privind
rezultatele evaludri i.

Reprezentan{ii sindicatelor prezen{i la activitl{ile concursului nu pot avea in rf,ndul
candidafilor rude sau afini p6n5 la gradul IV inclusiv si vor semna aceleaqi documente ca si
membrii comisiilor dc evaluare.

Verif-rcarea existenfei docurnentelor enumerate la art. 9, alin. (2). respectarea prevederilor
art. 9. alin. (3). a termenelor de oblinere a avrzelor conform celor prevf,zute in auexa nr. 1, la
Metodologia Ei criteriile privind acordarea gradaliei de rnerit personalulni didactic din invd[dn-rdnturl
pretrniversitar de stat in sesiunea 2022, aprobate prir-r O.M.E. nr.3749128.04.2022de cdtre Consiliul
cot-tsultativ al disciplinei. se realizeazdin sedir"rl inspectoratului gcolar. in sili supravegheate audio-
video.

Con-risia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acord[rii gradaliei de merit primeqte
docunrentatia de la inspectonrl Ecolar care coordoneazd. disciplina qi iqi destEqoard activitatea de
evaluare in sedir"rl inspectoratului qcolar, in sali supravegheate audio-video.

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Str. Gh. Bari[iu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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Nr.
crt.

Compartimentul (postul) / acfiunea
(operatiunea) I II TII IV V

0 I 2 3 4 5

I
Inspector Ecolar pentru MI Manolea
Mihaela

E

2.
Inspectorul qcolar general adjunct
preEedinte al comisiei jude{ene - Adriana
Almdsan

V

1
J. Inspector scolar general - Steltnie Maria A

4.
Cornisia de inscriere qi evaluare a dosarelor
candidafilor inscriqi la oblinerea gradaliei
de merit in sesiunea 2022
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Nr.
anexl

Denumire
anexl Elaborator Aprobi

Nr.
exem-
plare

Difu
zare

Loc arhivare
Perioadl
arhivare

Alte
elemente

0 I 2 3 4 5 6 7 8

I

Model cerere de
inscriere Ia cor.rcursul

pentru acordarea
grada{iei de nrerit,

sesiunea 2022

I.S.J.
Hunedoara

I

La Manualul
cle ploceduri

al l.$.J.
Hunedoara

Cu
procedura

2.

Model Declarafie ca
nu define rLlde pdna

la gradul IV

I.S.J.
Iluttedoara I

[,a Manualr-rl
de procecluri

al LS.J.
Lluuedoara

Cn
procedura

3.
Moclel Angajarnent

confidentialitate
I.S.J.

Hunedoara
I

La Marrualr-rl

de procedr-rri
al I.$.J.

Hunedoara

Cu
procedura

4. Modele cle adeverinte

I.S.J.
I-lunedoara.
iar in baza

lor
condr.rcerile
unitdtilor de

invSldrndnt

I

La Manualul
de proceduri

al I.$.J.
Hunedoara

Cu
pr<lcedura

5.

Model de cerere
pentru ceftificarea
rezultate deosebite

obfinute cr"r

pregcolarii sau elevii
cu CES Ei/sau

tulburdri de invdtare

CJRAE
Hunedoara

I

La Manualul
de proceduri

al L$.J.
Hunedoara

Cu
procedura

6.
Model Declaratie de

consimtdrnAnt
I.S.J.

Hunedoara
I

La Manualul
de proceduri

al I.$.J.
Hunedoara

Cu
procedura
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Pagina
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I Lista responsabililor cu elaborarea, veril'icarea gi aprobarea ediliei sau a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
I

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edi i lor procecluli i operationale 2

J. Lista persoarrelor la care se difuzeazd edilia / revizia in cadrul edilici
procecluri i operatiouale

-)

4. Scopul procedurii operationale 4
5. Donrertiul de aplicare a procedurii operationale 5
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Anexa 1

S r-rbsemnatul/Subsemnata.

DOAMNA INSPECTTOR SCOLAR GENERAT_.

telefon
, posesor al

CI seria , [r._, CNP
e-mail , incadrat pe postul/catedra*

de la

. cr-r func{ia

,delade* *

vd rog
inscrierea la concursul de acordare a de merit. sesiunea 2022.

Solicit ca la afiqarea rezultatelor concursr"rlui datele mele personale sd fie/ I sd nu fie anonir-nizate.

Data:

Semndtura:

* profesor, institutor, educator, maistru, secretar. redactor, consilier, ....
** director, director adjunct, inspector qcolar, ...
*** categoria pe care se depune dosarul:

a) educatoare/institutor/prof'esor pentru invdtdrnAntul preqcolar;
b) inva{ator/institutor/profesor pentru invdlSrnAntul prirnar;
c) profesor (discipl ina);
d) rrrai strLr- instructor/profesor pentru instru ire practic[;
e) cadrtr didactic din invdtdrnAntul vocafional, din clLrburile sporlive scolare, palatele qi clLrburile copiilor gi
elevilor:
f) cadru didar:tic din invdtdrnAntLrl special;
g) personal de conducere, irrdrumare qi control;
h) personal didactic auxiliar (fLrnctia).

Str. Gh. Barifiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254213315, +a (0) 254215755
Fax: +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220911
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gradafiei
s5-mi aprobati
[a categoria***
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Subsernnatul.

Anexa 2

DECLARATTE

angajat
avAnd in Comisia c1e evaluare a dosarelor depuse

la

irr

vecierea acorddrii
posesor al BI/CI

de merit,
t]r.

gradatiei
seria

sesiunea 2022 hrnctia de

. eliberat de

. av6nd CNP telefbn
la data de

, declar pe

propria rdspurtdere, cunoscAnd prevederile aft. 292 din Codul Penal, cd nu arn afini sau rLrde pAua la gradul
lV inclusiv. care participd la concursul pentru acordarea grada{iei de nrerit, sesiunea 2022.

Data. Semndtura.

Anexa 3

ANGAJAMENT

Subsemnatul. .dela
av6nd in
functia de

de

Cornisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acorddrii grada{iei de merit, sesiunea 2022,

_, posesor al BI/CI seria _ nr. _, eliberat
la data de . avAnd CNP

telefon , declar pe propria rdspundere, cd nu voi divulga
sub nicio fbrrnd informatii legate de organizarea qi desligurarea evaludrii dosarelor depuse in vederea
acorddrii gradaliei de merit, precLlm gi de conlinutLrl qi punctajele oblinute la evaluare.

Atn lr.rat cunostin(d de faptul cd, in cazul constatdrii uuor nereguli in activitatea rnea clin cadrul
cornisiei vor fi luate mdsuri de sanc{ionare. in func{ie de gravitatea abaterii, in conforrnitate cu prevederile
Legii edLrca{iei Nationale nr. l/2011, cu rnodific[rile si completdrile ulterioare gi ale afi.292, din CodLrl
Perral, actualizat.

Sernrtdtura._

Str. Gh. Barifiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254213315, +4 (0) 254215755
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Anexa 4.1.

Antetr-rl
Nr.

unitalii de invd{amAnt

MODEL
ADEVERINTA

Se adeveregte, prin prezenta, c[ dna/dnul , prof-esor de ldisciplina)

. la (nunrcle institurici) , in perioada
septenrbrie 2016 - ir.rnie 202 I a predat la clasele a VIII-a. a XI-a inv[lamdrrt prof'esional . a XII-ala
XIII-a. elevii cle la clasele respective obtindnd la probele scrise/probele de competenle lingvistice qi

digitale/ practice din caclrul examenului cle Evaluare na[ional[ pentrur absolvcn]ii clasei a VIII-a/ de
Bacalaureat r"ra{iorral/ certiflcare a competenlelor de nivel 3i4. un procent de promovabilitate. dupir
cum urmeaz[:

2017
- elevii de clasa

2018
- elevii de clasa
20t9
- elevii de clasa

2020
- elevii de clasa

2021
- elevii de clasa

aLl promovat in procent de

all prornovat in procer-rt de

aLl promovat in procent de

all promovat in procent de

au promovat in procent de

o//o

%

o//o

%

o//o

Menliondn-r cd rezultatele menlionate sunt in confbrmitate cu inregistrdrile din cataloagele de
exarTlen.

Director, Secretar,

Str. Gh. Barifiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tet: +4(0)254213315, ++ (0) ZS42157Ss
Fax: +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220911
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Anexa 4.2.
Antetul
Nr.

unitalii de invd{amdnt

MODEL
ADEVERINTA

Se adevereqte, prin prezenta, cd dna/dnr"rl . inv[f [tor/ ir-rstitr"rtor/
prof'esor pentru invdtbmdr-rtul primar. la lnunrctc insriruriet)

perioada septernbrie 2016 - iunie 2021 a preclat la clasele a II-a, a IV-a. elevii de la clasele
respective oblinAnd la probele scrise din cadrul Evaludrilor nationale la fu-ralul claselor a lt-a, a IV-a
turmdtoarele rezultate :

- Anul qcolar:
- Elevii de clasa a II-a

Disc iplina/proba
Procentul din nuntdrul total de rdspunsuri/probd

r5spunsuri
corecte

rdspunsuri
partial corecte

rdspr"rnsuri

incorecte
rdspr"rnsuri lipsd

Anul qcolar:
Elevii de clasa a [V-a

Disciplina/proba
Procer.rtul din numirul total de rdspur"rsr,rri/probd

raspuIrsun
corecte

raspunsLln
partial corecte

rdspr,rnsuri

incorecte
r[spurrsuri Iipsd

Men{iondm cd rezultatele menfionate
examen.

Director.

sunt in confbnnitate cu inregistrarile din cataloagele de

Secretar,

Str. Gh. Barifiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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Anexa 5

MODEL DE SOLICITARE A CERTTFICARII REZULTATELOR DEOSEI}ITE
OI}TINUTTI DE ELEVII CU CES DE LA CJRAE HUNEDOARA

Doamnd Direcbr.

Subserrnataiul..... in calitate de ..........1a

prin prezettta, vd rog sd certificafi rezultatele deosebite ob(inute cu urntdtorii pre;colari/ elevi cu cerin{e
les iale si/ satr tulburir de inv

Nurle qi prenume Data
nagteri i

Nr./ data
certificatului de

orientare scolard

Anul/arrii qcolari
pentru care se

solicitd certificare

Clasa/clasele pe

care le-a
fl'ecventat elevLrl

irr acest scop anexez urrldtoarele clocurnelrte:
Perttru copi lul/ elevul*
r Copie ,.cor.rl'orrr.r cu originalul" a Planului de servicii individualizat
Lt Copie,,coltfbnn cu origiualul" a Planului de interven(ie personalizat pentru anul/anii gcolari

I Copie,,confbrtr ctt origiltalr"rl" a I''iEei/ Raportului de monitorizan'e** anual pentru anul/ anii qcolari

I Copie/ copii "cottfbrrn cu originalul" a fiseii fiselor de evaluare initiald pentnr anul/ anii qcolari

I Copie/ copii "confonlt cu originalul" a fiqei/ fiselor de evaluare finalii pentlu anul/ anii scolar

rr Copie "cottfonn cu originalul" a fisei pentnr aprecierea progresului individual al copilului, inainte de
inscrierea in clasa pregititoare, pentru preqcolari
I Copie "conflonl cu originalul" a RaportulLri de evaluare la finalul clasei pregdtitoare
r Acleverin{a, etnisd de director, privind rezultatele la Evaluarea Nationald peutrlr clasa

r: Adeverin{6, emisd de director, privind rezultatele la disciplina/ disciplinele pentru care s-a/ s-au intocmit
plan/ planuri de intervenfie personalizatl e pentru clasa/ clasele

Localitatea
Data.

Nolti:

Sernndtura.

* A ceus td ru bricci se vu cotnplelo pentru .fiec'ure elev penlru cot'e se sol icitci cert if icoreu rezullutelor;** Fi;u tle monitorizore penlrLr anii ;uluri din intcrvulul seplembrie 20t5- iunie 2020, iur raportul cle monitori:are
penlru unul lcolur re,spectiv (confbrm legi,sluliei in vigoure lu momentul re.spectiv),'
***Oerereu se clepuna lu secreluricttul Centrului Jucleleun de Resurse;i A.si,stenld Ecfuculionuld Hunetlouru cu cel pu!itr
l zile inuinle cle lermcnul limilti cle clepunere u closurelor pentru atncur.sul in yeclereu oblinerii grucluliei cle merit, lct
n ive I u I tr n i I ci 1 i i cla inycit ii m ctnl.
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ANEXA 6

DECLARATIE DE CONSIMTATUANT

S ubsemnatul(a) . . cLr dorniciliul in

' 
::: ;,; ;;;,.,;,o,n,, iu, .on,i,,,u,,u,,?1, ." ;",;;;,j1i,, ;."i; ;":):

llunedoara cu sedir.rl in Deva, avdncl cod de operator cu date personale nr. 16364 sd prelucreze
datele personale care md privesc qi c[ infbrma{iile ir,registrate sunt destinate r-rtiliz[rii de cdtre
InspectoratLrl $colar Jr"rdelean [.[unedoara. potrivit legisla!iei in vigoare.

irrleleg c[, it.t cor-rfbrmitate cu Regulamentul CE nr. 67912016 privind protec(ia persoanelor
fizice in ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal qi privind libera circula(ie a
acestor date, ber-ref'rciez de dreptul de acces, de interven]ie asr-rpra datelor Ei de dreptul de a nu fi
sLtpLts unei decizii inclividuale. Totodatd, inleleg ci am dreptul sd md opr-ur prelucrarii datelor
personale care rnd privesc Ei sd solicit qtergerea datelor.

i,
lnlc'leg cd petrtru exercitarea acestor dreptr"rri mf, pot adresa cll o cerere scrisd, datatd si semnatd la
sediLrl Inspectoratul $colar .lr.rdefean Hunedoara, Strada Gheorghe BariliLr, Nr. 2, Deva. De
asemenea, imi este recunoscLrt dreptul de a md adresa jLrsti{iei.

Data, Semndtura.
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